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Regierungspräsidium Kassel 
Bezügestelle 
Zentrale Abrechnungsstelle für 
Reisekosten/Trennungsgeld/Umzugskosten 
Postfach 10 41 29 
34041 Kassel 
 
 
 
Antrag auf Reisekostenerstattung für Fahrten zu eintägigen 
Seminarveranstaltungen von Lehrkräften im Vorbereitungsdienst1 
 
Begründung für manuellen Antrag (Papierantrag) 

 Ende des Beschäftigungsverhältnisses 
 Sonstiges       

 
Persönliche Angaben² 
 

SAP-Personalnummer3    Telefonnummer 
                   
Name        Vorname 
      
Wohnanschrift 
      
Ausbildungs-/Stammschule 
      
Ort der Ausbildungsveranstaltung und Modulbezeichnung 
      
 
E-Mail-Adresse für Rückfragen 
Gemäß den Regelungen der EU-Datenschutzgrundverordnung (EU-DSGVO) und des 
Hessischen Datenschutz- und Informationsfreiheitsgesetz (HDSIG), erfolgt die Angabe 
einer E-Mail-Adresse im Antrag freiwillig. Die E-Mail-Adresse ermöglicht dem 
Regierungspräsidium Kassel - Bezügestelle bei Rückfragen zum Antrag eine unmittelbare 
Kontaktaufnahme und trägt zu einer schnelleren Bearbeitung bei. Ich weise ausdrücklich 
darauf hin, dass Sie mit der Bekanntgabe Ihrer E-Mail-Adresse Ihr Einverständnis in eine 
Kommunikation mit den Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern der Bezügestelle mittels E-Mail 
erklären und darüber in Kenntnis sind, dass die E-Mail-Kommunikation unverschlüsselt 
erfolgt.  

 Ich habe die Belehrung verstanden und stimme der Nutzung der E-Mail-Adresse zu. 
E-Mail-Adresse       
Bankverbindung4 

 Die für die Bezügezahlung hinterlegte Bankverbindung soll genutzt werden.  
 Ich bitte um Überweisung auf folgende Bankverbindung: 

     IBAN                 BIC (Swift-Code)       

Eingang des Antrages bei 
der kostentragenden Stelle 

Eingang des Antrages beim 
RP Kassel - Bezügestelle 
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Reisedaten 

Beginn der Reise: 

Datum   Uhrzeit 
 ab Dienststätte  ab Wohnung  anderer Ort 

Ende der Reise: 

Datum   Uhrzeit 
 an Dienststätte  an Wohnung  anderer Ort 

Fahrtkosten5 
Das zur Verfügung stehende LandesTicket wurde aus folgendem Grund nicht genutzt: 

Abrechnungsfähige Kosten für die Hin-/Rückreise: 
Fahrtkosten für öffentliche (regelmäßig verkehrende) Verkehrsmittel     EUR 

Wegstrecken- und Mitnahmeentschädigung6 
Angaben bei Benutzung eines privaten Kraftfahrzeuges:  
Beförderungsmittel:   abrechnungsfähige km 
Privates Kfz: Benutzung: 

4-rädrig  ohne triftigen Grund 
2-rädrig  mit triftigem Grund:   

(z.B. erhebliche Zeitersparnis gegenüber ÖVM) 

Mitnahme weiterer Lehrkräfte im Vorbereitungsdienst:  
Angabe von Name und Vorname der/des Mitreisenden abrechnungsfähige km 

 Sonstige Erläuterungen zum Antrag 

Ich versichere, dass die vorstehenden Angaben richtig und vollständig sind. 

Hinweis zum Datenschutz 
Die Bezügestelle verarbeitet personenbezogene Daten im Einklang mit den 
Bestimmungen der europäischen Datenschutz-Grundverordnung (DS-GVO) und dem 
Hessischen Datenschutz- und Informationsfreiheitsgesetz (HDSIG). Weitere Informa-
tionen zu diesem Thema, insbesondere zu Ihren Auskunfts- und Widerrufsrechten nach 
der DS-GVO, finden Sie auf der Internetseite www. rp-kassel.hessen.de/bezuege. 

     Datum Unterschrift Antragsteller/in 

Eine Bitte an die Antragstellerin / den Antragsteller 
1. Beachten Sie die sechsmonatige Ausschlussfrist.
2. Das Kontierungsblatt ist beizufügen. Ohne Kontierungsblatt kann eine

Auszahlung nicht erfolgen.
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