Regierungsprisidium Kassel Eingang bei der Kontierungsstelle
_ Bez[]gestel le - (nur fiir Dienststellen ohne Selbstkontierung)

Zentrale Abrechnungsstelle fir
Reisekosten/Trennungsgeld/Umzugskosten

Postfach
|:| 65005 WieSbaden Eingang bei der Festsetzungsstelle
[] 34041 Kassel RP Kassel - Beziigestelle

uber Kontierungsstellel (nur bei Dienststellen
ohne Selbstkontierung)

Antrag auf
] Reisekostenerstattung fir mehrere gleichformige eintégige Dienstreisen
] mit Auswartstatigkeit von mehr als drei Monaten?
Beginn der Auswartstatigkeit
] Reisekostenerstattung fiir mehrere gleichformige eintégige Aus- und Fortbildungsreisen
(zu belastende Kostenstellen/Kostentriger sind identisch®)

Personliche Angaben?

SAP-Personalnummer’

Name

Vorname

Stammdienststelle®

Dienstort zum Zeitpunkt der Dienstreise’
Telefonnummer

E-Mail-Adresse fiir Riickfragen

Bankverbindung fiir Reisekostenabrechnung?

|:| wie bisher

[ bei Erstantrag oder Anderung (Angabe unbedingt erforderlich):
IBAN BIC (Swift-Code)

Erhaltene Abschlagszahlung®

Ein Abschlag in Hohe von EUR wurde mir bereits ausgezahlt.

Reisenummer(n)
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Abrechnungsfihige Kosten fiir die Hin-/Riickreise sowie Fahrten am Geschiftsort (einschlieilich Reservierungskosten)

Reisedaten™ Fahrtkosten'' Wegstreckenentschadigung'® Mitnahmeentschadigung"® Amtliche Sonstige Kosten'’
1.DB" unentgeltliche
Lfd- | Beginn der Reise Ende der Reise Geschiftsort/e 2.0VM Beforderungsmittel abrech- Mitfahrer abrech- Verpflegung Bezeichnung Betrag
Nr. (Datum/Uhrzeit/Ort) (Datum/Uhrzeit/Ort) 3. Flugkosten nungsfahige (Name, Vorname) nungs- wurde wie folgt EUR
4. Andere" km'"® fahige km | gestellt'®:
EUR
1. am um Uhr | am um Uhr 1. Privates Kfz: 1. km | [] Friihstiick
ab: an: 2. [7] 4-radrig [7] 2-radrig 2. km | [] Mittagessen
[[IWohnung [[IWohnung [] Reise am Ort der 3. 3. km | [T] Abendessen
[ IDienststitte' [IDienststitte Dienststitte oder 4. [] ohne triftigen Grund 4. km
[“Janderer Ort:* [Janderer Ort: Wohnort”! mit triftigem Grund®:
[T 1t. Dienstreisegenchmigung
Reise wurde wie genehmigt durchgefiihrt®: [1Ja [] Nein E E;fgi:;:;ggigé?:gﬁgf i
Es handelt sich um eine: [ ] Dienstantrittsreise® ] Dienstbeendigungsreise™ [ Priv Fahrrad [JPriv E-Fahrrad km
Erléuterungen zur Reise:
2. am um Uhr | am um Uhr 1. Privates Kfz: 1. km | [T] Friihstiick
ab: an: 2. [ 4-ridrig [[] 2-ridrig 2. km | [] Mittagessen
[CIwohnung [CIwohnung [T] Reise am Ort der 3. 3. km | [] Abendessen
[TIDienststitte® [IDienststiitte Dienststiitte oder 4. [ ohne triftigen Grund 4. km
[Clanderer Ort: [Clanderer Ort: Wohnort?! [] mit triftigem Grund®:
It. Dienstreisegenehmigung
Reise wurde wie genehmigt durchgefithrt®: [1Ja [] Nein E E;?;ﬁi?;::;geﬂgéﬁgggf am
Es handelt sich um eine: [ ] Dienstantrittsreise’  [_] Dienstbeendigungsreise® [7] Priv Fahrrad []Priv E-Fahrrad km
Erlduterungen zur Reise:
3. am um Uhr | am um Uhr 1. Privates Kfz: 1. km | [] Friihstiick
ab: an: 2. [ 4-radrig [T 2-radrig 2. km | [] Mittagessen
[CIWohnung [CIwohnung [T] Reise am Ort der 3. 3. km | [T] Abendessen
[CIDienststitte® [IDienststitte Dienststétte oder 4. [ ohne triftigen Grund 4, km
[TJanderer Ort: [Canderer Ort: Wohnort™! [ mit triftigem Grund®:
[] 1t. Dienstreisegenehmigung
Reise wurde wie genehmigt durchgefiihrt: [1Ja [ ] Nein E Ellc\?; rizrrl;];;z;i?;gé?;dgl:;?g km
Es handelt sich um eine: [_] Dienstantrittsreise”  [_] Dienstbeendigungsreise™ [] Priv Fahrrad [Z]Priv E-Fahrrad km
Erléuterungen zur Reise:
4. am um Uhr | am um Uhr 1. Privates Kfz: 1. km | [T Friihstiick
ab: an: 2. [ 4-ridrig [C] 2-rédrig 2. km | [T] Mittagessen
[[IWohnung [[IWohnung [T] Reise am Ort der 3. 3. km | [T] Abendessen
[IDienststitte'® [IDienststitte Dienststitte oder 4. [ ohne triftigen Grund 4. km
[landerer Ort: 2 [Tlanderer Ort: Wohnort?! [ mit triftigem Grund®:
1t. Dienstreisegenehmigung
Reise wurde wie genehmigt durchgefiihrt*: [1Ja ] Nein E Efigizzz:z;iiz%?:%ﬁzg km
Es handelt sich um eine: | ] Dienstantrittsreise”  [_] Dienstbeendigungsreise® [ Priv Fahrrad [ Priv E-Fahrrad km
Erlduterungen zur Reise:
S. am um Uhr | am um Uhr 1. Privates Kfz: 1. km | [T Friihstiick
ab: an: 2. [ 4-radrig [T 2-radrig 2. km | [] Mittagessen
[[JWohnung [CJWohnung [T] Reise am Ort der 3. 3. km | [] Abendessen
[ IDienststitte' [IDienststitte Dienststitte oder 4. [ ohne triftigen Grund 4. km
[Tlanderer Ort: [Tlanderer Ort: Wohnort?! [] mit triftigem Grund®:
[] 1t. Dienstreisegenehmigung
Reise wurde wie genehmigt durchgefithrt®: [1Ja "1 Nein E Erygrizrrl;;;:ﬁlrl;gl;?eeidgﬁzg km
Es handelt sich um eine: [ Dienstantrittsreise®  [_] Dienstbeendigungsreise® [ Priv Fahrrad [7] Priv E-Fahrrad km

Erléuterungen zur Reise:
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RiemerBirgit
Notiz
Completed festgelegt von RiemerBirgit

RiemerBirgit
Notiz

RiemerBirgit
Notiz
Marked festgelegt von RiemerBirgit


Abrechnungsfihige Kosten fiir die Hin-/Riickreise sowie Fahrten am Geschiftsort (einschlieilich Reservierungskosten)

Reisedaten™ Fahrtkosten'' Wegstreckenentschadigung'® Mitnahmeentschadigung"® Amtliche Sonstige Kosten'’
1. DB" unentgeltliche
Lfd- | Beginn der Reise Ende der Reise Geschiftsort/e 2.0VM Beforderungsmittel abrech- Mitfahrer abrech- Verpflegung Bezeichnung Betrag
Nr. (Datum/Uhrzeit/Ort) (Datum/Uhrzeit/Ort) 3. Flugkosten nungsfihige | (Name, Vorname) nungs- wurde wie folgt EUR
4. Andere" km'"® fahige km | gestellt'®:
EUR
6. am um Uhr | am um Uhr 1. Privates Kfz: 1. km | [] Friihstiick
ab: an: 2. [7] 4-radrig [7] 2-radrig 2. km | [] Mittagessen
[[IWohnung [[IWohnung [] Reise am Ort der 3. 3. km | [T] Abendessen
[ IDienststitte' [IDienststitte Dienststitte oder 4. [] ohne triftigen Grund 4. km
[“Janderer Ort:* [Janderer Ort: Wohnort”! mit triftigem Grund®:
= lt: Dienstreise.genehmigl‘l.ng'
Reise wurde wie genehmigt durchgefiihrt®: [1Ja [] Nein E E;fgi:;:;ggigé?:gﬁgf i
Es handelt sich um eine: [I Dienstantrittsreise®  [_] Dienstbeendigungsreise™ [T Priv Fahrrad [CIPriv E-Fahrrad km
Erléuterungen zur Reise:
7. am um Uhr | am um Uhr 1. Privates Kfz: 1. km | [T] Friihstiick
ab: an: 2. [ 4-ridrig [[] 2-ridrig 2. km | [] Mittagessen
[CIwohnung [CIwohnung [] Reise am Ort der 3. 3. km | [] Abendessen
[TIDienststitte® [[IDienststiitte Dienststiitte oder 4. [ ohne triftigen Grund 4. km
[Tlanderer Ort: [Tlanderer Ort: Wohnort?! [ mit triftigem Grund:
1t. Dienstreisegenehmigung
Reise wurde wie genehmigt durchgefithrt®: [1Ja [] Nein E E;?;ﬁi?;::;geﬂgéﬁgggf am
Es handelt sich um eine: [ I Dienstantrittsreise®  [_] Dienstbeendigungsreise* [T Priv Fahrrad [Z1Priv E-Fahrrad km
Erlduterungen zur Reise:
8. am um Uhr | am um Uhr 1. Privates Kfz: 1. km | [] Friihstiick
ab: an: 2. [ 4-radrig [T 2-radrig 2. km | [] Mittagessen
[CIWohnung [CIwohnung [T] Reise am Ort der 3. 3. km | [T] Abendessen
[CIDienststitte® [IDienststitte Dienststétte oder 4. [ ohne triftigen Grund 4, km
[TJanderer Ort: [Canderer Ort: Wohnort™! [ mit triftigem Grund®:
[] 1t. Dienstreisegenehmigung
icht hmi bediirfti
Reise wurde wie genehmigt durchgefiihrt®: [1Ja [] Nein E E:]cv ori:; e:;ﬁir;gl;reei glll; 5;5 km
Es handelt sich um eine: [ I Dienstantrittsreise® || Dienstbeendigungsreise™ [] Priv Fahrrad [T]Priv E-Fahrrad km
Erléuterungen zur Reise:
9. am um Uhr | am um Uhr 1. Privates Kfz: 1. km | [T Friihstiick
ab: an: 2. [ 4-ridrig [C] 2-rédrig 2. km | [T] Mittagessen
[[IWohnung [[IWohnung [T] Reise am Ort der 3. 3. km | [T] Abendessen
[IDienststitte'® [IDienststitte Dienststitte oder 4. [ ohne triftigen Grund 4. km
[landerer Ort: 2 [Tlanderer Ort: Wohnort?! [ mit triftigem Grund®:
1t. Dienstreisegenehmigung
[T nicht genehmigungsbediirfti
Reise wurde wie genehmigt durchgefiihrt*: [1Ja ] Nein O unvoriergesehgenegEreignissg km
Es handelt sich um eine: [ ] Dienstantrittsreise® || Dienstbeendigungsreise® [C] Priv Fahrrad [[]Priv E-Fahrrad km
Erlduterungen zur Reise:
10. am um Uhr | am um Uhr 1. Privates Kfz: 1. km | [T Friihstiick
ab: an: 2. [ 4-radrig [T 2-radrig 2. km | [] Mittagessen
[[JWohnung [CJWohnung [T] Reise am Ort der 3. 3. km | [] Abendessen
[ IDienststitte' [IDienststitte Dienststitte oder 4. [ ohne triftigen Grund 4. km
[Tlanderer Ort: [Tlanderer Ort: Wohnort?! [] mit triftigem Grund®:
[] 1t. Dienstreisegenehmigung
- - - - icht hmi tirfti
Reise wurde wie genehmigt durchgefithrt®: [1Ja "1 Nein E E:vor%lzrrlge;:ﬁlrl;gl?r)eeidg?;sgg km
Es handelt sich um eine: [ IDienstantrittsreise® || Dienstbeendigungsreise™ [ Priv Fahrrad []Priv E-Fahrrad km
Erlduterungen zur Reise:

Bei Bedarf ist fiir weitere Abrechnungen der Vordruck 6.51-2 zu verwenden
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RiemerBirgit
Notiz
Completed festgelegt von RiemerBirgit

RiemerBirgit
Notiz

RiemerBirgit
Notiz
Marked festgelegt von RiemerBirgit


Sonstige Erliduterungen zum Antrag

[] Ich habe Anspruch auf ein halbes Tagegeld®®
[] Ich verzichte auf die Erstattung von Tagegeld.?’

Freitext fiir Abrechnungsmitteilung®®

Hinweise

Reisekostenvergiitung ist innerhalb einer Ausschlussfrist von sechs Monaten bei der zustidndigen Stelle zu
beantragen. Die Frist beginnt mit dem Tag nach Beendigung der Reise. Die Gewihrung einer Abschlags-
zahlung unterbricht diese Ausschlussfrist nicht.

Leistungen von dritter Seite z. B. Vergiinstigungen aus Bonusprogrammen stehen dem Dienstherrn zu und
miissen dort angezeigt werden.

Nach § 4 Abs. 5 Satz 3 HRKG kann die zustéindige Stelle die Vorlage von Belegen bis zum Ablauf von
sechs Monaten nach Antragstellung verlangen. Die Belege iiber Ihre Aufwendungen sind daher ab An-
tragstellung mindestens sechs Monate aufzubewahren.

Hinweis zum Datenschutz

Die Beziigestelle verarbeitet personenbezogene Daten im Einklang mit den Bestimmungen der euro-
pdischen Datenschutz-Grundverordnung (DS-GVO) und dem Hessischen Datenschutz- und Informations-
freiheitsgesetz (HDSIG). Weitere Informationen zu diesem Thema, insbesondere zu Ihren Auskunfts- und
Widerrufsrechten nach der DS-GVO, finden Sie auf der Internetseite www.rp-kassel.hessen.de/bezuege

Ich versichere in Kenntnis der beigefiigten Erlauterungen und Hinweise die Richtigkeit und Vollstandig-
keit der gemachten Angaben. Die geltend gemachten Kosten sind mir wirklich entstanden und es besteht
kein Anspruch auf Pauschalerstattung.

Datum Unterschrift Antragsteller/in
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