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Verwendungsnachweis – Deckblatt
Auf der ersten Seite bitte neben den Angaben zum Zuwendungsempfänger 
unbedingt die rot markierten Felder befüllen.

Diese Angaben bewirken auf den nachfolgenden Seiten entsprechende Einträge.
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Wählen Sie die Art des 
Verwendungsnachweises 
und geben dann ent-
sprechend das Haushalts-
jahr bzw. die Haushalts-
jahre an, für das, bzw. die 
der Verwendungsnachweis 
gefertigt wird.

Tragen Sie nun noch die Angaben zum 
Zuwendungsbescheid ein.

Verwendungsnachweis – Deckblatt
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Auf den Seiten 1. bis 5. Jahr wird jeweils das entsprechende Haushaltsjahr 
automatisch durch die Eingabe auf dem Deckblatt fortgeschrieben und das 
Aktenzeichen des Zuwendungsempfängers eingetragen.

Verwendungsnachweis – 1. bis 5. Jahr
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Beispieldaten: Zuwendung aus Landesmitteln
HH 2022: 3.000,00 €, davon 700,00 € Integrationsmittel und 800,00 € Digi-Mittel
VE 2023: 2.000,00 €

HHJ 2022: Ausgezahlt wurden 3.000,00 €, verwendet wurden 2.100,00 €, 
900,00 € werden somit ins HH-Jahr 2023 übertragen.

Bitte diese Spalte unbedingt füllen, da hieraus der Betrag in der 
Zusammenfassung berechnet wird.

Verwendungsnachweis – 1. bis 5. Jahr
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Verwendungsnachweis – 1. bis 5. Jahr
In den Landesmitteln, die Sie bekommen, sind regelmäßig auch „Integrations-
mittel“ (früher Flüchtlingsmittel, teilweise noch aufgeteilt in Sprachförderung und 
Qualifizierung) und neuerdings auch „Digitalisierungsmittel“ enthalten.

Diese zusätzlichen Mittel zum AQB sind separat auszuweisen.

Diese Beträge werden über die Jahre addiert und finden sich auf der Seite 
Zusammenfassung wieder.
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Auch hier werden die Daten des Deckblattes übernommen 
(Jahreszahlen und Aktenzeichen).

Die Gesamtausgaben der einzelnen Jahre werden aus der Spalte „tatsächliche 
Kosten der Maßnahme“ automatisch eingefügt. 

Bitte schreiben Sie den Verwendungsnachweis jedes Jahr fort und übersenden 
immer die kompletten 
Daten.

Verwendungsnachweis – Zusammenfassung
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Die Herkunft der Finanzierungsmittel wird aus der Kombination der Spalten 
„Herkunft der Ko-Fi-Mittel“ und „eingesetzte Ko-Fi-Mittel“ berechnet.

Verwendungsnachweis – Zusammenfassung
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Verwendungsnachweis – Zusammenfassung

Durch die festen Auszahlungstermine im AQB kommt es ggf. zu einer Restebildung, 
wenn Sie nicht die gesamten Landesmittel zur Finanzierung der Ausgaben 
verwendet haben.

Den tatsächlich ausgezahlten Betrag tragen Sie bitte in das rötliche Feld ein. 
Die anderen Beträge werden aus den vorherigen Seiten berechnet 
und hinzugefügt.
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Da Träger 
oftmals mehrere 
Maßnahmen 
durchführen, 
bitte zusätzlich 
zum Namen des 
Projektträgers 
das oder die 
Aktenzeichen 
der Maßnahme/n  
eintragen.

Verwendungsnachweis – Erklärung Vergaberecht
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Sofern Sie zur Weitergabe der 

Landesmittel das Zuwendungsrecht 

anwenden, ist diese Seite 

auszufüllen. Bitte denken Sie an die 

Einreichung der Kopien der 

geprüften Verwendungsnachweise 

Ihrer Zuwendungsempfänger / 

Träger.

Auch hier bitte zusätzlich zum 

Namen des Projektträgers das oder 

die Aktenzeichen der Maßnahme/n  

eintragen.

Verwendungsnachweis – Erklärung Zuwendungsrecht
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Verwendungsnachweis – Erklärung zum VN

und bis zum AQB18 ist hier 
noch zu erklären, dass die 
Landesmittel fristgerecht 
verwendet wurden. 
Dies entfällt ab AQB19, da 
ab diesem Budget zu festen 
Terminen ausgezahlt wird.

Es erfolgt noch die Bestätigung 
der wirtschaftlichen und 
sparsamen Verwendung der 
Landesmittel …
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Verwendungsnachweis – Erklärung zum VN

Bitte lassen Sie Ihren Verwendungsnachweis von Ihrer hausinternen 
Prüfungseinrichtung prüfen und senden uns anschließend den geprüften 
Verwendungsnachweis zu.
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Danke für Ihre 
Aufmerksamkeit!
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