
Muster für Einzelnachweis für jeden Beratungstermin 
 

Träger der Fachberatung:  ____________________________________________ 

Fachberaternummer:   ____________________________________________ 

 

Beratungsdokumentation für die Fachberatung zum BEP 

§ 32b Abs. 1 HKJGB  

 

Fachberater*in:  

Kindertagesstätte: 

Einrichtungsnummer laut Betriebserlaubnis:  

Träger der Einrichtung:  

Datum:  

Anwesende Personen/Teilnehmer*innen:  

__________________________________________________________________________ 

 

Grund des Besuches:  

 

Inhalt und Schwerpunkte der Beratung:  

 Bild vom Kind   Bildungs- & Erziehungs-        Kooperation & Beteiligung  
          partnerschaft  

 Basiskompetenzen  Bildungs- & Erziehungs-        Individuelle Unterschiede  &         
prozesse (Ko-Konstruktion)  soziokulturelle Vielfalt  

 Beobachtung & Dokumentation   

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

 

Inhalt bzw. Zusammenfassung der Beratung:  

 

Vereinbarungen (ggf. Zielvorgaben/ Zielsetzungen/ weitere Vorgehensweise/ 
Arbeitsaufträge/neuer Termin etc.): 

 

________________________ 
Unterschrift der Kita Leitung 



Muster für eine Gesamtdokumentation pro Einrichtung und Jahr 
 

Träger der Fachberatung:__________________________________________________ Fachberaternummer:________________________ 

 

Beratungsdokumentation für die Fachberatung zum BEP 

§ 32b Abs. 1 HKJGB  

für das Förderjahr ____________ 

 

Fachberater*in: _____________________________________Träger der Einrichtung: ________________________________________________ 

 

Kindertagesstätte: __________________________________________ Einrichtungsnummer laut Betriebserlaubnis: _______________________ 

 

Datum 
der 
Beratung 

Welche 
Beratungsform 
 
Einrichtungsbesuch 
Leitungstreffen 
Fortbildungen/ 
Teamfortbildungen 

Anwesende Personen/ 
Teilnehmerinnen 
 
(bei Leitungstreffen und 
Fortbildungen sind die 

Teilnehmerlisten beizufügen) 

Inhalt und Schwerpunkte der Beratung:  
 

- Bild vom Kind 
- Bildungs- & Erziehungspartnerschaft  
- Kooperation & Beteiligung     
- Basiskompetenzen  
- Bildungs- & Erziehungsprozesse - (Ko-Konstruktion) 
- Individuelle Unterschiede & Soziokulturelle Vielfalt  
- Beobachtung & Dokumentation  

Zusammenfassung der Beratung/ 
Vereinbarungen  
 
(Zielvorgaben/ Zielsetzungen/ weitere 
Vorgehensweise/ Arbeitsaufträge/ neuer Termin) 

 
 
 

    

 
 
 

    

 
 
 

    

 
 
 

    

 

_______________________________________ 

               Unterschrift der Kita Leitung 



Muster  
für eine einrichtungsübergreifende Dokumentation  

 

 

 

Jahr 

2019 

 

Landesförderung:  

BEP- Fachberatung 

 

Kontakt am: 

Inhalt: 

Fachberater: 

 

Arbeitskreise: 

(z.B. Kita-Leitungen, Krippen-AG) 

 

 

lfd. Nr. 

 

Einrichtung 

  

BEP-Themen: 

 

 

1. 

 

Kita Sonnenschein 

Einrichtungsnummer  

00009543 

 

Leitung: 04.02.2019 
Bildung- und 
Erziehungspartnerschaft 
 
Team: 25.03.2019 
Partizipation (Austausch 
zu Leitung-AK vom 
20.03.2019)  

Team: 01.10.2019 
Konzeptionsarbeit 
(Austausch zu Leitung-AK 
vom 18.09.2019)  

Leitungs-AK: 20.03.2019: Partizipation 

Leitungs-AK: 10.04.2019 Stärkung der Basiskompetenzen 

Leitungs-AK: 15.05.2019 Erziehungspartnerschaft 

Leitungs-AK: 12.06.2019 Beobachtung und Dokumentation 

Leitungs-AK: 18.09.2019 Konzeptionspunkte 

Unterschrift der 

Kita Leitung:  

 

2. 

 

Kita Villa Kunterbunt  

Einrichtungsnummer 

20000995 

Team: 01.04.2019 

Partizipation (Austausch 
zu Leitung-AK vom 
20.03.2019)  
 

Leitung: 06.05.2019 

(Erziehungspartnerschaft) 

Leitungs-AK: 20.03.2019: Partizipation 

Leitungs-AK: 10.04.2019 Stärkung der Basiskompetenzen 

Leitungs-AK: 15.05.2019 Erziehungspartnerschaft 

Leitungs-AK: 12.06.2019 Beobachtung und Dokumentation 

Leitungs-AK: 18.09.2019 Konzeptionspunkte 

Unterschrift der 

Kita Leitung: 

 


