Einflihrung Elektronischer Kreditorischer Rechnungs- und Gutschriftsworkflow
(E-KRW) im Buchungskreis 2795

Neue Rechnungsanschrift und E-Rechnungsverfahren ab 31.03.2021
BEP-Modulfortbildungen und BEP-Fachberaterkurse

Sehr geehrte Damen und Herren,

bei dem Regierungsprasidium Kassel wurde eine Umstellung in der
Finanzbuchhaltung vorgenommen. Ab dem 31.03.2022 werden wir lhre Rechnungen
elektronisch erfassen und bearbeiten.

Daher ist fir Rechnungen an das Regierungsprasidium Kassel ab dem 31.03.2022
ausschlieflich die folgende Rechnungsadresse zu verwenden:

HCC- Hessisches Competence Center
- Zentrale Scan-Stelle -
Buchungskreis 2795 Dienststelle 0030
65165 Wiesbaden

Diese Adresse ist im Ublichen Anschriftenfeld anzugeben. Damit die Rechnung von
der zentralen Scan-Stelle korrekt zugeordnet werden kann, ist die Angabe der
Buchungskreisnummer und der Dienststelle aul3erordentlich wichtig.

Um die gescannten Rechnungen dann in unserem Haus rasch zuzuordnen und die
Rechnungsbetrage zeitnah bezahlen zu konnen, ist es aullerdem notwendig, den
Ansprechpartner namentlich auf der Rechnung zu nennen sowie die erforderlichen
Rechnungsunterlagen vollstandig und unterschrieben zuzusenden.

Neben dem Postweg kdnnen ab dem 31.03.2022 Rechnungen als PDF-Datei auch per
E-Mail an den E-KRW (E-Mail-Adresse: e-rechnung@ekrw.hessen.de) gesendet
werden. Daflr muss u.a. Folgendes beachtet werden:

e Eine E-Mail des Lieferanten/Dienstleisters enthalt immer nur eine Rechnung im
PDF-Format als Anlage (max. 8 MB)
e Die E-Mail enthalt keinen rechnungsrelevanten Text.



